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یتمدیربرایپلسامانهساختار

:استبخش3دارایهاپیام

دریافتیهایپیام:ب
بازدیدگزارش•

مشاهده•

جووجست•

ارسالیهایپیام:الف
جدیدپیامثبت•

بازدیدگزارش•

پیامویرایش•

پیامنمایشعدموفعالسازیغیر•

.در ادامه هر یک از بخش ها را توضیح می دهیم

.لازم به توضیح است با کلیک بر روی هر گزینه به صفحه آموزش مورد نظر منتقل می شوید*

:استبخش2دارایهاپیاممدیریتبرایپلسامانهساختار



هاپیاممدیریت

نظرموردگزینهرویبرتوانیدمیمنوقسمتدرهاپیامرویبرکلیکبا

.کنیدپیداانتقالمربوطهصفحهبهوکلیک



پیام های ارسالی : الف 

بریککلوهاپیاممدیریتمنوازارسالیهایپیاممدیریتومشاهدهجدید،پیامارسالجهتتوانیدمیشما

.نماییدمراجعهنظرموردصفحهبه”ارسالیهایپیام”گزینهروی

یکینتخاباو”جووجست”فیلدتکمیلبانظر،موردارسالیپیامبهترسریعدسترسیبرایصفحهایندر

دادهنمایشنظرموردپیام”جووجست”اعمالرویبرکلیکو...وپیاموضعیت،پیامعنوانهایگزینهاز

.شودمی



:امکانات زیر در دسترس شما خواهد بود ” پیام های ارسالی ” در صفحه 

(کلیک بر روی گزینه پیام جدید ) ارسال پیام جدید * 

مشاهده لیست گیرندگان پیام ارسالی* 

مشاهده گزارش بازدید پیام ارسالی* 

ویرایش پیام ارسالی، غیرفعال سازی و عدم نمایش پیام ارسالی برای گیرندگان در قسمت عملیات * 



جدیدپیامثبت
موردپیامیمتنظبرایوشویدمیمنتقلفوقصفحهبهجدیدپیامگزینهرویبرکلیکباارسالیهایپیامصفحهدر

:بایستمینظر

.نماییددرجراپیامموضوعیاپیامعنوانقسمتایندر-1

.کنیدمیمشخصراخودارسالیپیامنوعقسمت،ایندر-2

.کنیدواردراخوداعلامیه/اطلاعیهیاپیامشمارهتوانیدمیشمارهقسمتدر-3

.گرددیمفراهمشمابرایپیامکنندهدریافتشرکتهایانتخابامکان”پیامگیرندگان”فیلدرویبرکلیکبا-4

.کنیدبارگزاریتوانیدمیقسمتایندرباشدپیوستدارایشمااطلاعیه/اعلامیهیاپیاماگر-5

میگرددارسالشماپیامارسال،گزینهرویبرکلیکباپیامتنظیموتکمیلازبعد-6



بازدیدگزارش
شویدمیلمنتقفوقصفحهبه”بازدیدگزارش”گزینهرویبرکلیکباارسالیهایپیامصفحهدر-1

پذیرامکانبازدیدشانساعتوتاریخسازمان،یاشرکتهربهمربوطکنندگانبازدیداسامیمشاهدهو

.بودخواهد

ونامهایگزینهازیکیانتخابوجووجستفیلدتکمیلباتوانیدمیشماجووجستقسمتدر-2

.نماییدمشاهدهرانظرتانموردپیامبازدید،تاریخوشرکتیاسازماننامخانوادگی،نام

.باشدمیمشاهدهقابلقسمتایندرهاپیامبازدیدآماریگزارش-3



پیامویرایش
منتقلوقفصفحهبه”ویرایشگزینه”رویبرکلیکباعملیات،قسمتدرارسالیهایپیامصفحهدر

.داریدرامپیاگیرندگانوپیوستمتن،پیام،نوععنوان،تغییرازاعمپیامویرایشامکانوشویدمی

ویرایشیامپوغیرفعالصورتبهقبلیپیامارسال،گزینهرویبرکلیکوشدهانجامهایویرایشازبعد

.گرددمیارسالگیرندگانبرایمجددجدید،شده



ارسالیپیامنمایشعدموسازیغیرفعال

برلیککباعملیاتقسمتدرارسالیهایپیاملیستدرتوانیدمیشدیدمنصرفخودپیامارسالازچنانچه
گزینه،کلیکازبعدکهکنیدفعالغیررانظرمورداعلامیهیاپیامنمایش،عدموسازیفعالغیرگزینهروی
.میکندتغییرنمایشعدمبهپیاموضعیتوخاموشرنگقرمز
درویرایشهگزینوشودمیحذفگیرندگاندریافتیهایپیامقسمتازپیامشرایطایندراستتوضیحبهلازم

امکانفقطونداریدراپیامویرایشامکانشمااینصورتدر.میکندپیداتغییرنمایشگزینهبهعملیاتقسمت
.باشدمیفراهمشمابرایپیاممشاهده



دریافتیهایپیام:ب

ها،شرکتتوسطکهعادیهایپیاموهااعلامیه/اطلاعیهها،بخشنامهتمامیتوانیدمیشما

.کنیدمشاهده”دریافتیهایپیام”صفحهدرراشدهارسالشمابرایسامانهوانجمن

صفحهبهاتنماییدکلیک”دریافتیهایپیام”گزینهرویبر”هاپیام”منوبهمراجعهباکافیست

.کنیدمشاهدهراخودجدیدپیامومنتقلفوق



.استرویتقابلشمادریافتیهایپیام...واطلاعیه/اعلامیهبخشنامه،گزینهرویبرکلیکباقسمتایندر-1

زمانوبازدیدکنندهاولینفرستنده،پیام،عنواندریافت،زمان)پیامهربهمربوطاطلاعاتتوانیدمیشما-2

.کنیدمشاهدهراپیاممتنوبررسیرا(بازدیدگزارشمشاهده،

.شودمینمایانآبیرنگبهنشدهمشاهدهپیاموسفیدرنگبهکاربر،توسطشدهخواندهپیامکهاستتوضیحبهلازم*



بازدیدگزارش

فوقحهصفبه”بازدیدگزارش”گزینهرویبرکلیکباودریافتیهایپیامصفحهدر

ام،پیسازمانتانیاشرکتافرادازیککداماینکهازاطلاعامکانوشوید،میمنتقل

رااستکردهمشاهدهساعتیوتاریخچهدررادریافتیاعلامیه/اطلاعیهیاوبخشنامه

.دارید



مشاهده

منتقلقفوصفحهبهدریافتی،هایپیامقسمتدر”مشاهده”گزینهرویبرکلیکبا

.باشدمیپذیرامکانپیامپیوستوبررسی،مشاهدهوشویدمی



جووجست
ها،گزینهزایکیانتخابوجووجستفیلدتکمیلباخود،دریافتیپیاممشاهدهدرتسریعبرای
.باشدمیمشاهدهقابلوگردیدهفیلترنظرتانموردپیام



.از توجه شما سپاسگزاریم


